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 ขั้นตอนกำรสร้ำงชั้นเรียน 

1. เข้ำสู่ระบบของ Google Classroom ท่ี https://classroom.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  ส ำหรับกำรใช้งำน Google Classroom ในครัง้แรก เมื่อเข้ำสู่ระบบแลว้ จ ำเป็นต้องเลอืกบทบำทใน
กำรใช้งำน Google Classroom 

 

https://classroom.google.com/
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 3.  คลิกเครื่องหมำย + ทีบ่ริเวณด้ำนมุมขวำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  หลังจำกนัน้ให ้เลือกสรำ้งชั้นเรียน (Create Class) 
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 5.   ในกำรสร้ำงชัน้เรียนตอ้งใส่ข้อมูลรำยวิชำที่สอนดังตวัอย่ำง เช่น 

ช่องชื่อชัน้เรียน : ระบุชื่อวิชำที่สอน / สอบ เช่น RAM 1000  

ช่องห้อง : เทอม หรือปกีำรศึกษำที่สอน / สอบ 

ช่องเรื่อง : ระบ ุวันที่สอน / สอบ แลว้กดบันทกึ 
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หน้ำจอของงำน Google Classroom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรเปลี่ยนธมีของชั้นเรียน ในกำรเลือกรูปภำพและธมี ดงันี ้

- ให้กดเลอืกค ำว่ำก ำหนดเอง จะขึ้นหนำ้ตำแบบนี ้
- แล้วกดเลอืกตำมทีต่้องกำร (เลือกรปูภำพ/อัปโหลดภำพ) 
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 กำรเชญินกัศึกษำเข้ำชั้นเรียน 

- สำมำรถเชญิโดยใช้ รหัสชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เข้ำไปที่ผู้คน พร้อมกับกดทีเ่ครื่องหมำย คน+ ซึ่งจะมี 2 ที่ คือ ครู และนักศึกษำ แลว้กรอก
Mail ที่ถูกต้องลงไปเพ่ือท ำกำรเชญิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  
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 - หำกมกีำรเชิญผดิ หรือจะน ำนักเรียน/คร ูออกจำกชัน้เรยีน ให้กดที่เครื่องหมำย 3 จดุ แล้ว
กดค ำว่ำน ำออกได้เลย 
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 - หำกครู/เจ้ำหน้ำทีเ่ข้ำห้องผดิ สำมำรถออกจำกหอ้งได้เลย 
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   เมื่อตอ้งกำรประกำศข้อปฏบิัติ หรือแนวปฏบิัต ิหรอืเรือ่งอื่นๆ ใหเ้รียน นักศึกษำทีอ่ยู่ใน
ห้องเรียนทุกคนทรำบ สำมำรถโพสเป็นขอ้ควำมหรือ แนบเป็นไฟล์หรอืแป๊ะลิ้งค์ได้ทีห่น้ำสตรมี 
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 เมื่อมีกำรมอบหมำยงำน ใหน้ักเรียน นักศกึษำ ใหก้ดเลอืกที่งำนในชัน้เรียน  

- สำมำรถก ำหนดได้วำ่ให้นกัเรียนทุกคนในห้องหรือไม่ หรือเฉพำะคน 
- สำมำรถก ำหนดวนัที่ใหน้ักศกึษำส่งได ้
- สำมำรถระบุเวลำที่ใหน้ักศกึษำจัดส่งได ้
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 - เมื่อก ำหนดแล้วว่ำจะมอบหมำยให้นักเรียนทุกคนในหอ้งหรือไม ่หรอืเฉพำะคน 
- ก ำหนดวันที่ใหน้ักศึกษำส่งได ้
- ก ำหนดระบเุวลำที่ให้นักศึกษำจัดส่งได ้
ให้กดปุ่มมอบหมำย ได้เลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกดมอบหมำยงำนแลว้จะขึ้นหนำ้ตำแบบนี ้พร้อมทัง้วันและเวลำทีค่รบก ำหนดสง่ 
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  เมื่อมอบหมำยงำนไปแลว้ สำมำรถเขำ้ไปดูไดว้่ำมอบหมำยไปแล้วกีค่น ส่งแล้วกีค่น เลยก ำหนด
ระยะเวลำ หรอืส่งล่ำชำ้กี่คน 
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 เมื่องำนที่นกัศึกษำส่งมำ ไมถู่กตอ้ง สำมำรถกดส่งคืนไปยังนักศกึษำให้ท ำกำรแกไ้ขได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สำมำรถโต้ตอบ หรือแสดงควำมคดิเห็นในงำนที่มอบหมำยที่นักศกึษำส่งมำได ้
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  เมื่อนกัศึกษำสง่งำนที่ได้รบัมอบหมำย สำมำรถกดเขำ้ไปที่ค ำว่ำดงูำน พร้อมทัง้เปดิงำนที่
นักศึกษำส่งมำและให้คะแนนได้เลย 
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 กำรบนัทึกงำนไปที ่Excel 

1.  คลิกที่มุมขวำมือที่ปุ่มฟันเฟือง จะแสดงข้อควำมดังรูป จะได้ไฟล์นำมสกุล CSV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  สำมำรถเปลี่ยนไฟล์นำมสกุล .CSV เป็น (.xlsx) โดยกำรเลือกส่วนขยำยใหม่ดงัรปู 
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  กำรเกบ็ชัน้เรียนเมื่อหมดภำคเรียน ให้กดที่จดุสำมจดุ แล้วกดเลือกเก็บ 
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   เมื่อตอ้งกำรหำชั้นเรียนที่เคยเก็บไว้ ใหก้ดเลือกที่มมุบนซ้ำยมือ ที่มีขดียำวๆ 3 ขดี ซ้อนกัน แลว้
เลื่อนลงด้ำนล่ำงสดุ จะเจอชั้นเรียนที่เกบ็ไว้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


