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ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript กรณีส าเร็จการศึกษา) 

การช าระคา่ธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิตที่ กองกคลัง ตึกอธิการบด ีชั้น 1 

1. อัตราค่าธรรมเนียม 
- นักศึกษาภาคปกติ 100 บาท 
- นักศึกษาภาคพิเศษ 200 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครก่อนภาค 2 ปีการศึกษา 2560) 
- นักศึกษาภาคพิเศษ 100 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครตั้งแต่ภาค 2 ปกีารศกึษา 2560 

เป็นต้นไป) 
- นักศึกษานานาชาต ิ400 บาท 
- นักศึกษาสาขาวิทยบริการฯ ต่างประเทศ 500 บาท 

2. น าใบเสร็จค่าธรรมเนียมมายื่นติดต่อขอรับค าร้องที่ อาคาร สวป. ชั้น 1 ชอ่ง 3 
3. ยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน ส าเนาบัตรประจ าตวันักศึกษา หรือส าเนาใบสมัครและใบขึ้นทะเบียน

เป็นนักศึกษา (ม.ร.2) 
4. การติดตอ่ขอรับเอกสาร 

- กรณีมารับด้วยตนเอง ยื่นใบนัดรับตามวันนัดรับที่อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 3 
- กรณีจัดส่งทางไปรษณีย์ ช าระค่าจัดส่งเพิ่ม 50 บาท ที่กองคลัง ตึกอธิการบดี ชั้น 1 และน า

ใบเสร็จช าระเงินค่าจัดส่งยื่นที่อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 3 พร้อมค่าจ่าหน้าซองถึงตนเอง 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข 

1. กรณีติดต่อขอรับด้วยตนเอง การยื่นขอใบรับรองผลการศึกษา กรณีส าเร็จการศึกษา ต้อง
ตรวจสอบรายชื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติทางเว็บไซต์ www.ru.ac.th ก่อนช าระค่าขึ้นทะเบียน
บัณฑิต นักศึกษาภาคปกติ 1,000 บาท นักศึกษาโครงการภาคพิเศษ 2,000 บาท และนักศึกษา
นานาชาติ 3,000 บาท ได้ที่กองคลัง ตึกอธิการบดี ชั้น 1 และไปด าเนินการต่อที่ฝ่ายประมวลผล
การศึกษาและหนังสือส าคัญ อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 3 

2. กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทน ต้องมีใบมอบอ านาจ โดยถ่ายส าเนาบัตรประจ าตัว
นักศึกษา และส าเนาบัตรประจ าตัวบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจยื่นพร้อมค าร้อง 

 

กรณีของทางไปรษณีย์ 

1. นักศึกษาจัดส่งเอกสารขอใบรับรองผลการศึกษา (Transcript กรณีส าเร็จการศึกษา) ดังนี้ 
- กรอกใบค าร้องขอรับรองผลการศึกษา กรณีส าเร็จการศึกษา (ดาวน์โหลดใบค าร้อง 

www.regis.ru.ac.th) 
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- ซื้อธนาณัติค่าธรรมเนียมขอใบรับรองผลการศึกษา  
 นักศึกษาภาคปกติ ฉบับละ 100 บาท 
 นักศึกษาภาคพิเศษ ฉบับละ 200 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครก่อนภาค 2 ปี

การศึกษา 2560) 
 นักศึกษาภาคพิเศษ ฉบับละ 100 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครตั้งแต่ภาค 2 ปี

การศึกษา 2560 เป็นต้นไป) 
 นักศึกษานานาชาติ ฉบับละ 400 บาท 
 นักศึกษาสาขาวิทยบริการฯ ต่างประเทศ ฉบับละ 500 บาท 

 
- ซื้อธนาณัติค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต 

 นักศึกษาภาคปกติ 1,000 บาท 
 นักศึกษาภาคพิเศษ  2,000 บาท 
 นักศึกษานานาชาติ 3,000 บาท 

 
- ค่าจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 50 บาท 
- ธนาณัติสั่งจ่าย หัวหน้าฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ สวป. มหาวิทยาลัย

รามค าแหง หัวหมาก บางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 
 

2. จัดส่งเอกสารหลักฐานประกอบที่ หัวหน้าฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ สวป. 
มหาวิทยาลัยรามค าแหง หัวหมาก บางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

 

กรณีขอทางไปรษณีย์ 

1. นักศึกษาจัดส่งเอกสารขอใบรับรองผลการศึกษา (TRANSCRIPT กรณีส าเร็จการศึกษา) ดังนี้ 
- กรอกใบค าร้องขอผลรับรองการศึกษา กรณีส าเร็จการศึกษา (ดาวน์โหลดใบค าร้องจ า 

www.regis.ru.ac.th) 
- ซื้อธนาณัติค่าธรรมเนียมขอใบรับรองผลการศึกษา 

- นักศึกษาภาคปกติ 100 บาท 
- นักศึกษาภาคพิเศษ 200 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครก่อนภาค 2 ปีการศึกษา 2560) 
- นักศึกษาภาคพิเศษ 100 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครตั้งแต่ภาค 2 ปีการศึกษา 2560 
เป็นต้นไป) 
- นักศึกษานานาชาติ 400 บาท 
- นักศึกษาสาขาวิทยบริการฯ ต่างประเทศ 500 บาท 
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       - ซื้อธนาณัติค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
  - นักศึกษาภาคปกติ 1,000 บาท 
  - นักศึกษาภาคพิเศษ 2,000 บาท 
  - นักศึกษานานาชาติ 3,000 บาท 
 

- ค่าจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 50 บาท 
- ธนาณัติสั่งจ่าย หัวหน้าฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ สวป. มหาวิทยาลัย

รามค าแหง หัวหมาก บางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 
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ใบรับรองผลการศึกษา (Transcript กรณีไม่ส าเร็จการศึกษา)  

การช าระค่าธรรมเนียมข้ึนทะเบียนบัณฑิตที่ กองกคลัง ตึกอธิการบดี ชั้น 1 

1. อัตราค่าธรรมเนียม 
- นักศึกษาภาคปกติ 100 บาท 
- นักศึกษาภาคพิเศษ 200 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครก่อนภาค 2 ปีการศึกษา 2560) 
- นักศึกษาภาคพิเศษ 100 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครตั้งแต่ภาค 2 ปีการศึกษา 2560 

เป็นต้นไป) 
- นักศึกษานานาชาติ 400 บาท 
- นักศึกษาสาขาวิทยบริการฯ ต่างประเทศ 500 บาท 

2. น าใบเสร็จค่าธรรมเนียมมายื่นติดต่อขอรับค าร้องที่ อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 3 
3. ยื่นค าร้องพร้อมหลักฐาน ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา หรือส าเนาใบสมัครและใบขึ้นทะเบียน

เป็นนักศึกษา (ม.ร.2) 
4. การติดต่อขอรับเอกสาร 

- กรณีมารับด้วยตนเอง ยื่นใบนัดรับตามวันนัดรับที่อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 3 
- กรณีจัดส่งทางไปรษณีย์ ช าระค่าจัดส่งเพิ่ม 50 บาท ที่กองคลัง ตึกอธิการบดี ชั้น 1 และน า

ใบเสร็จช าระเงินค่าจัดส่งยื่นที่อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 3 พร้อมค่าจ่าหน้าซองถึงตนเอง 
-  

กรณีของทางไปรษณีย์ 

1. นักศึกษาจัดส่งเอกสารขอใบรับรองผลการศึกษา (Transcript กรณีไม่ส าเร็จการศึกษา) ดังนี้ 
- กรอกใบค าร้องขอรับรองผลการศึกษา กรณีไม่ส าเร็จการศึกษา (ดาวน์โหลดใบค าร้อง 

www.regis.ru.ac.th) 
- ซื้อธนาณัติค่าธรรมเนียมขอใบรับรองผลการศึกษา  

 นักศึกษาภาคปกติ ฉบับละ 100 บาท 
 นักศึกษาภาคพิเศษ ฉบับละ 200 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครก่อนภาค 2               

ปีการศึกษา 2560) 
 นักศึกษาภาคพิเศษ ฉบับละ 100 บาท (ส าหรับนักศึกษาที่สมัครตั้งแต่ภาค 2 ปี

การศึกษา 2560 เป็นต้นไป) 
 นักศึกษานานาชาติ ฉบับละ 400 บาท 
 นักศึกษาสาขาวิทยบริการฯ ต่างประเทศ ฉบับละ 500 บาท 

 
 
 

http://www.regis.ru.ac.th/


6 

 
  

 
 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 

 

การขอเปลีย่นชือ่ ชือ่สกุล ค าน าหน้านาม ยศ 

นักศึกษาทีสมัครสอบส่วนภูมิภาค สามารถเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม ยศ ได้ตลอดระยะเวลา
ที่มีสถานภาพการเป็นนักศึกษา โดยด าเนินการ ดังนี้ 

1. รับค าร้องขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม ยศ และแบบท าบัตรประจ าตัวนักศึกษา ได้ที่    
สาขาวิทยบริการฯ ทุกแห่ง หรือดาวน์โหลดค าขอได้ที่ www.regis.ru.ac.th หรือ ถ่ายเอกสารจากระเบียบการ
และคู่มือสมัคร 

2. กรอกข้อความในแบบค าร้องขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม ยศ และแบบท าบัตรประจ าตัว
นักศึกษาส่วนภูมิภาคให้ครบถ้วนและชัดเจน พร้อมแนบเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

 

กรณียังไม่ครบหลักสูตร 

1. ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม ยศ (กรณีสมรส สิ้นสุดการสมรส ต้องมีหนังสือรับรอง
ค าน าหน้านามประกอบด้วยทุกครั้ง) เขียนรหัสประจ าตัวนักศึกษาทีมุมขวาด้านบนพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
อย่างละ 2 ฉบับ 

2. รูปถ่ายสี หน้าตรง ขนาด 2 นิว้ (ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน) 
3. ค่าธรรมเนียมไปรษณีย์ธนาณัติ 100.- บาท สั่งจ่ายในนามมหาวิทยาลัยรามค าแหง 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ฉบับ 
 

กรณีครบหลักสูตร จบการศึกษา 

1. ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม ยศ (กรณีสมรส สิ้น สุดการสมรส ต้องมีหนังสือรับรอง
ค าน าหน้านามประกอบด้วยทุกครั้ง) เขียนครบหลักสูตรและรหัสนักศึกษาทีมุมขวาด้านบนพร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง อย่างละ 1 ฉบับ 

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ 
*** ส่งเอกสารถึงหัวหน้าฝ่ายทะเบียนประวัตินักศึกษา อาคาร สวป.ชั้น 2 มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 พร้อมแนบซองติดแสตมป์ 5.- บาท จ่าหน้าซองชื่อ ที่อยู่      
ถึงตนเองให้ชัดเจน เขียนรหัสประจ าตัวนักศึกษาที่มุมขวาด้านบน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องเอกสารทุกฉบับ 
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การขอแก้ไขช่ือ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม และวัน เดือน ปี เกิด 

นักศึกษาทีสมัครสอบส่วนภูมิภาค มีความประสงค์จะขอแก้ไขชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม และ        
วัน เดือน ปีเกิด ทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ซึ่งนักศึกษาได้ตรวจพบว่ามีข้อมูลผิดพลาดภายหลังที่สมัคร
เข้าเป็นนักศึกษาแล้ว ใหน้ักศึกษา ด าเนินการขอแก้ไข ดังนี้ 

1. ขอรับแบบฟอร์มการขอแก้ไขชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้ านาม และวัน เดือน ปีเกิด ได้ที่ สาขา          
วิทยบริการฯ ทุกแห่งหรือดาวน์โหลดค าขอได้ที่ www.regis.ru.ac.th หรือขอรับทางไปรษณีย์ โดยส่งจด
หมายถึง หัวหน้าฝ่ายทะเบียนประวัตินักศึกษา อาคาร สวป. ชั้น 2 มหาวิทยาลัยรามค าแหง แขวง
หัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 พร้อมแนบซองปิดตราไปรษณียากร จ านวน 5.- บาท จ่าหน้าซอง
ชื่อ ที่อยู่ของตนเองให้ชัดเจน 

2. กรอกข้อความในแบบฟอร์มการขอแก้ไขชื่อ ชื่อสกุล ค าน าหน้านาม และวัน เดือน ปีเกิด ให้
ครบถ้วน และชัดเจน พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และรับรองส าเนาถูกต้อง แล้วส่งไปยังสถานที่ 
ที่ระบุไว้ในข้อ 1 
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การย้ายคณะและการเปลี่ยนสาขาวิชา 

มหาวิทยาลัยรามค าแหงก าหนดให้มีการย้ายคณะ หรือ เปลี่ยนสาขาวิชาตลอดปี โดยจะด าเนินการ
ก่อนลงทะเบียนภาคปกติ ไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์ 

หลักเกณฑ์การย้ายคณะและการเปลี่ยนสาขาวิชา 
1. นักศึกษาที่ประสงค์จะย้ายคณะหรือเปลี่ยนสาขาวิชาต้องเคยลงทะเบียนเรียนมาแล้วไม่น้อยกว่า   

1 ภาคการศึกษาปกติ 
2. นักศึกษาจะต้องด าเนินการย้ายคณะ หรือเปลี่ยนสาขาวิชาก่อนจบการศึกษา 
3. นักศึกษาจะขอย้ายคณะหรือเปลี่ยนสาขาวิชาได้ เฉพาะคณะที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้มีการรับ

สมัครและการเรียนการสอนในส่วนภูมิภาคเท่านั้น 
 

วิธีด าเนินการย้ายคณะ หรือ การเปลี่ยนสาขาวิชา 

1. ขอรับแบบฟอร์มการขอย้ายคณะหรือเปลี่ยนสาขาวิชา (ม.ร.41) ได้ที่สาขาวิทยบริการฯ ทุกแห่ง 
หรือดาวน์ โหลดค าร้องได้ที่  www.regis.ru.ac.th หรือ ถ่ายเอกสารแบบฟอร์ม จากระเบียบการ                 
และคู่มือสมัครฯ หรือจดหมายถึงหัวหน้าฝ่ายทะเบียนประวัตินักศึกษา อาคาร สวป.  ชั้ น  2            
มหาวิทยาลัยรามค าแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240  พร้อมแนบซองเปล่า               
ปิดตราไปรษณียากร 10.- บาท จ านวน 1 ดวง พร้อมจ่าหน้าซองชือ่ที่อยู่ของตนเอง 

2. กรอกข้อความในแบบฟอร์ม ม.ร.41 ให้ครบถ้วน และชัดเจน แล้วส่งไปยังสถานที่ที่ระบุไว้ในข้อ 1
พร้อมกับแนบเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
2.2 ส าเนาใบเสร็จรับเงินแสดงหลักฐานการลงทะเบียนเรียนภาคปัจจุบัน 
2.3 ค่าธรรมเนียมการขอย้ายคณะเป็นธนาณัติ จ านวน 200.- บาท สั่ง จ่ายในนาม

มหาวิทยาลัยรามค าแหง (กรณีย้ายคณะ หลังจบหลักสูตร ถือว่าเป็นการย้ายคณะ กรณีพิเศษ ต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมจ านวน 500.- บาท) 

2.4 ซองเปล่าปิดตราไปรษณียากร จ านวน 10.- บาท พร้อมจ่าหน้าซองชื่อ ทีอยู่ของตนเอง 
(ส่งกลับโดยลงทะเบียนไปรษณียภัณฑ์) 
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หนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 
มหาวิทยาลยัรามค าแหง สาขาวิทยบริการเฉลมิพระเกียรติ จังหวัดพังงา 

นักศึกษาที่ประสงค์จะขอใบรับรองการเป็นนักศึกษา มหาวิทยาลัยรามค าแหง สาขาวิทยบริการฯ 
จังหวัดพังงา มีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. ดาวโหลดใบค าร้องขอหนังสือรับรองที่ได้ http://www.phangnga.ru.ac.th/ หรือติดต่อขอใบค า
ร้องได้ที่ สาขาวิทยบริการฯ จังหวัดพังงา 

2. กรอกใบค าร้อง พร้อมเตรียมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
2.1 ส าเนาใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภาคปัจจุบัน  
2.2 ส าเนาบัตรประชาชน 
2.3 รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 รูป 

3. ก าหนดรับหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา ไม่เกิน 7 วันท าการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.phangnga.ru.ac.th/%20หรือ


15 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 

 

บอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาระดับปริญญาตรี (ส่วนภูมิภาค) 
 
1. กรอกแบบค ำร้องขอบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชำกรณีพิเศษส ำหรับนักศึกษำส่วนภูมิภำค      

(ม.ร.50/1) ซึ่งมีอยู่ในคู่มือกำรลงทะเบียนเรียนทุกภำคเรียน พร้อมลงนำม หรือดำวน์โหลดแบบค ำร้องใน
เว็บไซต์ของ สวป. 

2. แนบส ำเนำใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนฉบับจริง (ม.ร.18) หรือใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียน
ต้นฉบับ (ม.ร.18/I) ภำคที่สอบผ่ำน 1 ฉบับ 

3. แนบใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนฉบับจริง (ม.ร.18) หรือใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนต้นฉบับ 
(ม.ร.18/I) ของภำคที่ลงซ้ ำไว้พร้อมส ำเนำ 1 ฉบับ (ถ่ำยส ำเนำไว้ส ำหรับเขำ้สอบ 1 ฉบับ) 

4. แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ และลงนำมส ำเนำถูกต้อง 1 ฉบับ 
5. ใส่ซองจดหมำยติดแสตมป์ จ่ำหน้ำซองถึงตนเองให้ชัดเจน เพื่อส่งเอกสำรที่ด ำเนินกำรแล้วเสร็จคืน

ให้นักศึกษำ 
6. น ำเอกสำร ข้อ 1-5 ใส่ซอง ส่งถึงหัวหน้ำหน่วยตรวจสอบและแก้ไขข้อมูล อำคำร สวป. ชั้น 6 

มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง หัวหมำก บำงกะปิ กรุงเทพฯ 10240 
 
หมายเหตุ : เพื่อประโยชน์ของนักศึกษำ โปรดดูประกำศกำรบอกเลิก-บอกเพิ่ม จำกทำงมหำวิทยำลัย 

ผ่ำนทำงเว็บไซต์ สวป. www.regis.ru.ac.th หรือเว็บไซต์มหำวิทยำลัย www.ru.ac.th 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ru.ac.th/
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บอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชาระดับปริญญาตรีทาง INTERNET (ส่วนภูมิภาค) 

 
1. เข้ำระบบ e-Service 
2. เลือกเมนูบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชำ เพื่อเข้ำสู่ระบบ 
3. เลือกกระบวนวิชำที่ต้องกำรบอกเลิก-บอกเพิ่มในจ ำนวนหน่วยกิตที่เท่ำกัน หรือจ ำนวนหน่วยกิต            

ที่บอกเพิ่มมำกกว่ำหน่วยกิตที่บอกเลิกได้ แต่ต้องไม่เกินเกณฑ์ที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 
4. ตรวจสอบควำมถูกต้องของกระบวนวิช ำk 
5. กดส่งยื่นค ำขอบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชำ เพื่อให้เจำ้หน้ำที่ตรวจสอบและอนุมัติ 
6. รอผลกำรตรวจสอบและอนุมัติจำกเจ้ำหน้ำที่ หลังจำกส่งข้อมูลภำยใน 1 วันท ำกำร 
7. ช ำระเงินตำมจ ำนวนที่ระบบแจ้ง ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดไว้เท่ำนั้น โดยเลือกช่องทำงกำรช ำระ

เงินได้ ดังนี้ 
7.1 QR Code ช ำระเงินทำง Mobile Banking (ไม่มีค่ำธรรมเนียม) 
7.2 ช ำระเงินผ่ำนทำงเคำน์เตอร์เซอร์วิส 7-11 (หำกพ้นก ำหนดจะถือว่ำนักศึกษำไม่ต้องกำร

บอกเลิก - บอกเพิ่มกระบวนวิชำ) 
8. พิมพ์ใบเสร็จหลักฐำนกำรบอกเลิก-บอกเพิ่มกระบวนวิชำ นับจำกช ำระเงินแล้ว อย่ำงน้อย 5-7 วัน

ท ำกำร โดยเข้ำระบบ e-Service เลือกเมนูบอกเลิก-บอกเพิ่ม และพิมพ์ใบเสร็จ ตำมล ำดับ 
 
หมายเหตุ : นักศึกษำสำมำรถติดตำมก ำหนดกำรบอกเลิก-บอกเพิ่มทำง Internet จำกปฏิทิน

กำรศึกษำผ่ำนทำงเว็บไซต์ สวป. www.regis.ru.ac.th หรือเว็บไซต์มหำวิทยำลัย www.ru.ac.th 
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การลงทะเบียนเรียนทาง INTERNET (ส่วนภูมภิาค) 
 

1. เข้ำเว็บไซต์ (http://www.iregis2.ru.ac.th) เพื่อเข้ำสู่ระบบลงทะเบียนเรียนทำง INTERNET 
2. ตรวจสอบข้อมูลนักศึกษำก่อนขึ้นทะเบียนขอรหัสผ่ำน โดยพิมพ์รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ และวัน 

เดือน ปีเกิด 
3. พิมพ์รหัสผ่ำนที่ต้องกำร และยืนยันรหัสผ่ำนอีกครั้ง 
4. เข้ำสู่ระบบลงทะเบียนเรียน โดยพิมพ์รหัสผู้ใช้และรหัสผ่ำนที่ได้จำกกำรขึ้นทะเบียน 
5. เลือกศูนย์สอบ หำกขอจบกำรศึกษำให้คลิกหัวข้อ “ขอจบกำรศึกษำ” พิมพ์วิชำที่ต้องกำร

ลงทะเบียนเรียน โดยตรวจสอบวันเวลำสอบได้จำกหัวข้อ “ตรวจสอบวันเวลำสอบ” 
6. ตรวจสอบควำมถูกต้องของกระบวนวิชำที่ลงทะเบียนเรียนและค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ ก่อนคลิกปุ่ม

ยืนยันกำรลงทะเบียน 
7. หลังคลิกปุ่มยืนยันลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฏหน้ำแสดงสถำนะ กำรลงทะเบียนของ

นักศึกษำ คลิกปุ่ม “พิมพ์ใบช ำระเงิน” เพื่อพิมพ์ใบแจ้งกำรช ำระเงิน โดยมีช่องทำงกำรช ำระเงิน 3 ช่องทำง 
ได้แก่  เคำน์เตอร์ธนำคำรไทยพำณิชย์ (ค่ำธรรมเนียม 10 บำท) , เคำน์เตอร์ Service ที่  7-ELEVEN 
(ค่ำธรรมเนียม 10 บำท) และ QR Code เพื่อช ำระเงินผ่ำน Mobile Banking (ไม่เสียค่ำธรรมเนียม) ภำยใน
วันและเวลำที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

8. ตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนเรียน (หลังจำกช ำระเงินแล้วอย่ำงน้อย 3 – 5 วันท ำกำร) จำกหน้ำจอ
ตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนเรียน พิมพ์รหัสผู้ใช้และรหัสผ่ำนที่ได้จำกกำรขึ้นทะเบียน ระบบจะแสดง
สถำนกำรณ์ลงทะเบียนเรียน หำกมหำวิทยำลัยได้รับเงินจำกนักศึกษำแล้วจะปรำกฏข้อควำม “กำรลงทะเบียน
สมบูรณ์ มหำวิทยำลัยได้รับกำรช ำระเงินจำกนักศึกษำเรียบร้อยแล้ว” 

 
หมายเหตุ : นักศึกษำที่ลงทะเบียนเรียนและตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว สำมำรถ

พิมพ์ใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนทั้งฉบับจริง และส ำเนำได้ด้วยตนเองจำกเว็บไซต์ e-service 
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การลงทะเบียนเรียนผ่านแอพพลิเคชั่น RU REGION (ส่วนภูมิภาค) 
 
1. Download Application “RU REGION” เพื่อใช้ลงทะเบียนเรียน 
2. ใช้รหัส e-service ในกำรใช้งำน (หำกยังไม่มี  Account ให้สมัครได้ที่ เว็บไซต์  http://e-

service.ru.ac.th) 
3. เข้ำหน้ำแรก Application “RU REGION”เลือกเมนูวิชำที่เปิดสอน 
4. พิมพ์รหัสวิชำที่ลงทะเบียนเรียน เลือกเครื่องหมำย + (บวก) วิชำที่ลงทะเบียนเรียน เพื่อเก็บไปไว้ใน

ตะกร้ำวิชำหรือให้เลื่อนวิชำที่ต้องกำรไปทำงซ้ำยและกดลบวิชำ 
5. คลิกที่เครื่องหมำยตะกร้ำวิชำ เลือกศูนย์สอบ ถ้ำขอจบกำรศึกษำ ท ำเครื่องหมำยขอจบในช่องขอ

จบกำรศึกษำ ตรวจสอบควำมถูกต้องของวิชำที่ลงทะเบียนเรียนก่อนคลิก “ยืนยันกำรลงทะเบียน” (ส ำมำรถ
เพิ่ม – ลดวิชำได้ก่อนกำรกดรับ QR Code เทำ่นั้น) 

6. กดรับ QR Code เพื่อช ำระเงินผ่ำน Mobile Banking 
7. บันทึกรูปภำพ QR Code ที่ได้รับ เก็บไว้ในคลังรูปภำพ (น ำ QR Code นี้ไปช ำระเงินด้วย Mobile 

Banking ได้ทุกธนำคำร) 
8. เปิด Application Mobile Banking ที่มีอยู่ในโทรศัพท์มือถือ 
9. เลือกเมนู สแกน เลือกรูป QR Code ที่บันทึกเอำไว้เพื่อช ำระเงิน (ภำยในระยะเวลำที่มหำวิทยำลัย

ก ำหนด) เมื่อช ำระเงินเรียบร้อยแล้วกลับไปที่ Application “RU REGION” (ตรวจสอบภำคกำรศึกษำใน
รูปภำพให้ถูกต้อง) 

10. เข้ำ Application “RU REGION” เลือกเมนูตรวจสอบกำรลงทะเบียนเรียน หำกลงทะเบียนเรียน
ส ำเร็จแล้วจะปรำกฏข้อควำม “ช ำระเงินเรียบร้อยแล้ว” 

 
หมายเหตุ : นักศึกษำที่ลงทะเบียนเรียนและตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว ส ำมำรถ

พิมพ์ใบเสร็จรับเงินลงทะเบียนเรียนทั้งฉบับจริง และส ำเนำได้ด้วยตนเองจำกเว็บไซต์ e-service 
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การลงทะเบียนเรียนทางไปรษณีย์ (ส่วนภูมิภาค) 
 
1.รับแบบลงทะเบียนเรียน (ม.ร.34) ทำงไปรษณีย์ 
(ส่วนภูมิภำค) 
- ด้วยตนเองที่หน่วยลงทะเบียนเรียน อำคำรกงไกรลำศ (KLB) ชั้น 1 
- ด้วยตนเองที่สำขำวิทยบริกำรฯ 
- สั่งพิมพ์แบบลงทะเบียนเรียน (ม.ร.34) ทำงไปรษณีย์ โดยดำวน์โหลดแบบฟอร์มจำกเว็บไซต์ สวป. 

(www.regis.ru.ac.th) 
2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์ โดยระบุ ภำคเรียนและปีกำรศึกษำที่ต้องกำรลงทะเบียน รหัสศูนย์

สอบ ชื่อ – นำมสกุล รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ ถ้ำขอจบกำรศึกษำ ท ำเครื่องหมำยขอจบในช่องขอจบกำรศึกษำ 
สถำนที่ติดต่อ และติดแถบรหัสกระบวนวิชำที่นักศึกษำต้องกำรลงทะเบียนเรียน โดยเลือกกระบวนวิชำที่
ต้องกำรลงทะเบียนเรียนจำกโครงสร้ำงหลักสูตรของคณะที่สังกัด และตรวจสอบวัน เวลำสอบก่อนกำร
ลงทะเบียนเพื่อไม่ให้มีวิชำที่มีวัน เวลำสอบตรงกัน 

3.กรอกรำยละเอียดค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ และซื้อไปรษณีย์ธนำณัติค่ำลงทะเบียนเรียนให้ตรงกับ
ค่ำธรรมเนียมที่ระบุไว้ในแบบลงทะเบียนเรียน (ม.ร.34) สั่งจ่ำยในนำมมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง พร้อมซองเปล่ำ
ติดแสตมป์ที่จ่ำหน้ำซองถึงตัวนักศึกษำเองให้ชัดเจน ส ำหรับส่งใบเสร็จรับเงินให้นักศึกษำ 

4. น ำแบบลงทะเบียนเรียน (ม.ร.34) ทำงไปรษณีย์ ธนำณัติ ค่ำลงทะเบียนเรียน และซองเปล่ำติด
แสตมป์ที่จ่ำหน้ำซองถึงตัวนักศึกษำเอง ใส่ซองจดหมำย C5 (162 x 229 ม.ม.) ติดแสตมป์ จ่ำหน้ำซองถึง 

ผู้อำนวยกำรสำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง ตู้ ป.ณ.1028 
ปณฝ.รำมค ำแหง กรุงเทพฯ 10241 

 
หมายเหตุ : นักศึกษำที่ลงทะเบียนเรียนทำงไปรษณีย์จะได้รับใบเสร็จหลังก ำหนดกำรลงทะเบียนเรียน 

(วันสุดท้ำย) ไม่น้อยกว่ำ 15 วันท ำกำร 
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การท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาทางไปรษณีย์ (ส าหรับนักศึกษาส่วนภูมภิาค) 
 
นักศึกษำมหำวิทยำลัยรำมค ำแหงที่สมัครเรียนที่ส่วนภูมิภำค ขอท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำในกรณี

ต่อไปนี้ 
1. บัตรประจ ำตัวนักศึกษำช ำรุด หรือ สูญหำย 
2. ขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค ำน ำหน้ำนำม ยศ (ให้ดูกรณีกำรเปลี่ยนชื่อ ฯลฯ) 
3. ขอแก้ไขกรณีบัตรประจ ำตัวนักศึกษำผิด 
วิธีกำรขอท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ (ส ำหรับผู้ที่มีสถำนภำพเป็นนักศึกษำแล้ว) 
1. ขอรับแบบพิมพ์กำรท ำบัตรฯ ที่ศูนย์สอบส่วนภูมิภำค 
2. จัดส่งแบบท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำที่กรอกข้อควำมควบถ้วน ชัดเจน พร้อมแนบเอกสำร ดังนี้ 
2.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
2.2 เอกสำรแนบแล้วแต่กรณี ดังนี้ 
- บัตรเดิมช ำรุด แนบบัตรเดิมที่ช ำรุด 
- บัตรสูญหำย แนบใบแจ้งควำม 
- เปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค ำน ำหน้ำนำม ยศ แนบส ำเนำหลักฐำน 
- ข้อมูลในบัตรผิด แนบบัตรฯ ที่ผิด (ไม่ต้องช ำระค่ำธรรมเนียมตำม 2.3) 
2.3 ค่ำธรรมเนียม จ ำนวนเงิน 100 บำท ซื้อเป็นธนำณัติส่งจ่ำยมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง ปณ.

รำมค ำแหง  
2.4 ซองจดหมำยติดแสตมป์ จ่ำหน้ำชื่อ ที่อยู่ของตนเองให้ชัดเจนถูกต้อง 
ส่งเอกสำรตำมข้อ 1 – 2 ถึงหัวหน้ำฝ่ำยทะเบียนประวัตินักศึกษำ อำคำร สวป. ชั้น 2 มหำวิทยำลัย

รำมค ำแหง แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพฯ 10240 โทร. 0-2310-8605 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 
ตำมบันทึกข้อตกลงกำรใช้บริกำรจัดท ำบัตรเงินสดระหว่ำงมหำวิทยำลัยรำมค ำแหงกับธนำคำรไทย

พำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) เมื่อวันที่ 24 ธ.ค. 2563 กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำจะเป็นบัตรใช้ร่วมกับบัตร
เงินสดของธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) กำรจ่ำยบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ เป็นหน้ำที่ของธนำคำรไทย
พำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) เป็นเวลำ 180 วัน นับจำกวันที่น ำบัตรเข้ำสู่ระบบกำรท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำของ
ธนำคำรฯ เมื่อครบ 180 วัน ทำงธนำคำรจะด ำเนินกำรท ำลำยชุดเอกสำรเปิดบัญชี ดังนั้นกำรรับบัตรประจ ำตัว
นักศึกษำของนักศึกษำควรติดต่อขอรับบัตรประจ ำตัวนักศึกษำไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันยื่นเรื่องขอท ำบัตร
ประจ ำตัวนักศึกษำ  

กำรท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำตำมคู่มือนี้ เป็นกำรท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำกรณีช ำรุด สูญหำย 
เปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค ำน ำหน้ำนำม ยศ แก้ไขข้อมูลในบัตรผิด 
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แบบฟอร์มเพื่อใช้ติดต่อธนาคารไทยพาณิชย์ จ ากัด (มหาชน) 

 ส ำหรับนักศึกษำใหม่ ที่ไม่มีบัญชีกับธนำคำรไทยพำณิชย์ สำมำรถติดต่อขอแบบฟอร์มดังกล่ำวเพื่อใช้
ในกำรเปิดบัญชีกับทำงธนำคำรเงินฝำกออมทรัพย์ 0 บำท (จ ำกัด 1 บัญชี/ท่ำน) และใช้ส ำหรับกำรขอออกบัตร
เดบิตประจ ำตัวนักศึกษำผ่ำน แอป SCB EASY  
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แบบขออนุมัติย้ายศูนย์สอบของนักศึกษาส่วนภูมิภาค 
 
1. ติดต่อขอรับแบบขออนุมัติย้ำยศูนย์สอบของนักศึกษำส่วนภูมิภำค ได้ที่

http://www.phangnga.ru.ac.th/ และส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) 
ในกรณีที่ขอย้ำยศูนย์สอบแบบเร่งด่วนสำมำรถขอติดได้ขอย้ำยได้ที่ห้องอ ำนวยกำรสอบ แต่ไม่ใน
กรณีสอบซ้ ำซ้อนไม่สำมำรถขอย้ำยศูนย์สอบได้ 

2. ส่งแบบค ำขออนุมัติย้ำยศูนย์สอบ ทำงไปรษณียท์ี่ ฝ่ำยลงทะเบียนเรียนและจัดสอบ อำคำร สวป. 
ชั้น 6 ม.รำมค ำแหง เขตบำงกะปิ กทม. 10240 หรือ โทรสำร (FAX)  0-2310-8625 
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ใบค าร้องขอปรับฐานข้อมูลใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต (ภายหลังการสมัคร) 
 
1. ติดต่อขอรับใบค ำร้องขอปรับฐำนข้อมูลใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต (ภำยหลังกำรสมัคร) ได้ที่

http://www.phangnga.ru.ac.th/ และส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) 
2. กรอกรำยละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วน แนบเอกสำรหลักฐำนตำมที่ระบุในใบค ำร้อง ส่งแบบค ำขอถึง 

ผู้อ ำนวยกำร สวป. ฝ่ำยรับสมัครและแนะแนวกำรศึกษำ อำคำร สวป. ชั้น 6 ม.รำมค ำแหง เขตบำงกะปิ    
กทม. 10240  

 
อัตราค่าธรรมเนียม  

-ค่ำปรับฐำนเทียบโอน 500 บำท  
-ค่ำเทียบโอนหน่วยกิตละ 50 บ ำท (จำก ม.รำมค ำแหง)  
-ค่ำเทียบโอนหน่วยกิตละ 100 บำท (วุฒิกำรศึกษำจำกต่ำงสถำบันหรือย้ำยโอนจำกสถำบันอื่น)  
 
กรณีที่ใช้สิทธิหมดสถานภาพจากมหาวิทยาลัยรามคาแหง  

1. นักศึกษำต้องน ำส ำเนำวุฒิกำรศึกษำที่ใช้สมัครเรียนพร้อม TRANSCRIPT ที่ไม่ส ำเร็จกำรศึกษำ 
อย่ำงละ 1 ฉบับ, ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ จ ำนวน 1 ฉบับ, ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคล่ำสุด 
จ ำนวน 1 ฉบับ ยื่นที่อำคำร สวป. ชั้น 3 เพื่อเป็นหลักฐำนในกำรใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต 

2. เขียนค ำร้องขอปรับฐำนข้อมูลเทียบโอนฯ 
3. นักศึกษำด ำเนินกำรตำมข้ันตอนต่อไปตำมที่ได้แจ้งไว้ในใบนัด 
 

กรณีที่ใช้สิทธิย้าย – โอนจากสถาบันอื่น 
1. นักศึกษำต้องน ำส ำเนำวุฒิกำรศึกษำที่ใช้สมัครเรียนพร้อม TRANSCRIPT ที่ไม่ส ำเร็จกำรศึกษำ

อย่ำงละ 1 ฉบับ, ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ จ ำนวน 1 ฉบับ, ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคล่ำสุด 
จ ำนวน 1 ฉบับ ยื่นที่อำคำร สวป. ชั้น 3 เพื่อเป็นหลักฐำนในกำรใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต 

2. เขียนค ำร้องขอปรับฐำนข้อมูลเทียบโอนฯ 
3. นักศึกษำด ำเนินกำรตำมข้ันตอนต่อไปตำมที่ได้แจ้งไว้ในใบนัด 

 
กรณีที่ใช้สิทธิเทียบโอนวุฒิการศึกษาระดับอนุปริญญาขั้นไปจากสถาบันอื่น 

1. นักศึกษำต้องน ำส ำเนำวุฒิกำรศึกษำที่ใช้สมัครเรียนพร้อมวุฒิกำรศึกษำที่ส ำเร็จกำรศึกษำแล้วอย่ำง
ละ 1 ฉบับ, ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ จ ำนวน 1 ฉบับ, ส ำเนำใบเสร็จลงทะเบียนเรียนภำคล่ำสุด จ ำนวน 
1 ฉบับ ยื่นที่อำคำร สวป. ชั้น 3 เพื่อเป็นหลักฐำนในกำรใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต 

2. เขียนค ำร้องขอปรับฐำนข้อมูลเทียบโอนฯ 
 3. นักศึกษำด ำเนินกำรตำมข้ันตอนต่อไปตำมที่ได้แจ้งไว้ในใบนัด 
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หลักเกณฑ์ 

1. วุฒิกำรศึกษำที่น ำมำใช้เพื่อปรับฐำนข้อมูลจะต้องระบุวันที่ส ำเร็จกำรศึกษำก่อนวันสุดท้ำยของกำร
รับสมัครนักศึกษำใหม่ในภำค/ปีกำรศึกษำที่นักศึกษำสมัคร 

2. ให้นักศึกษำมำด ำเนินกำรขอใช้สิทธิเทียบโอนภำยหลังได้หลังจำกเสร็จสิ้นกำรรับสมัครนักศึกษำ
ใหม่ในแต่ละภำคกำรศึกษำอยำ่งน้อย 2 เดือน 

 

**นักศกึษาส่วนภูมิภาคปรับฐานเทียบโอน ด าเนินการ ดังนี้** 

1. นักศึกษำสำวนภูมิภำค เขียนใบค ำร้องขอปรับฐำนข้อมูลใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต (ใบค ำร้องอยู่ท้ำยเล่ม
ระเบียบและคู่มือกำรรับสมัครเข้ำเป็นนักศึกษำ ม.ร.1) หรือดำวน์โหลดได้ที่ www.regis.ru.ac.th) พร้อมทั้งซื้อ
ธนำณัติ จ ำนวน 600 บำท (ค่ ำธรรมเนียมในกำรเทียบโอน 500 บำท, ค่ ำฐำนข้อมูลเทียบโอน 100 บำท)       
สั่งจ่ำยในนำมมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง ปณฝ.รำมค ำแหง 
2. นักศึกษำต้องแนบเอกสำรในข้อ 1 และเอกสำรประกอบกำรใช้สิทธิเทียบโอนหน่วยกิต เช่นเดียวกับ
นักศึกษำส่วนกลำงทุกกรณี 
3. จัดส่งเอกสำรทั้งหมดมำที่ ตู้ปณ.1011 ปณฝ.รำมค ำแหง 10241 
4. รอเจำ้หน้ำที่แจ้งก ำหนดกำรเพื่อให้นักศึกษำมำด ำเนินกำรปรับฐำนฯ และช ำระค่ำเทียบโอนหน่วยกิต 
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ใบค าร้องมหาวิทยาลยัรามค าแหง นักศึกษาส่วนภูมิภาค 
(เรื่อง ขอรับเงินคืน หรือขอสับเปลี่ยนกระบวนวิชา) 

 
1. ติดต่อขอรับใบค ำร้องมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง นักศึกษำส่วนภูมิภำค เรื่อง ขอรับเงินคืน หรือขอ

สับเปลี่ยนกระบวนวิชำ ได้ที่ http://www.phangnga.ru.ac.th/ และส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบ
ประเมินผล (สวป.) 

2. กรอกเอกสำรใบค ำร้องให้ถูกต้องครบถ้วน ส่งแบบค ำขอถึง แนบเอกสำรหลักฐำนตำมที่ระบุใน    
ใบค ำร้อง ผู้อ ำนวยกำร สวป. ฝ่ำยรับสมัครและแนะแนวกำรศึกษำ อำคำร สวป. ชั้น 6 ม.รำมค ำแหง               
เขตบำงกะปิ กทม. 10240 หรือ โทรสำร (FAX) 0-2310-8625 
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ค าร้องขอถ่ายส าเนาใบรับรองสภา 
 
ในกรณีที่ใบรับรองสภำฯ สูญหำย/ช ำรุด ไม่สำมำรถออกใบรับรองสภำใหม่ได้ แต่สำมำรถขอส ำเนำ

ใบรับรองสภำได้ ซึ่งต้องเตรียมเอกสำรดังนี้ 
1. ติดต่อขอรับใบค ำร้องขอถ่ำยส ำเนำใบรับรองสภำ ได้ที่ http://www.phangnga.ru.ac.th/ และ

ส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) กรอกเอกสำรใบค ำร้องให้ถูกต้องครบถ้วน 
2. ใบแจ้งควำม 
3. ส ำเนำบัตรที่ทำงกำรออกให้ 
4. ใบเสร็จค่ำธรรมเนียม ฉบับละ 20 บำท 
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ใบค าร้องมหาวิทยาลยัรามค าแหง (กรณีช าระเงินเกิน) นักศึกษาส่วนภูมิภาค 
  
1. ติดต่อขอรับใบค ำร้องมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง (กรณีช ำระเงินเกิน) นักศึกษำส่วนภูมิภำค  ได้ที่ 

http://www.phangnga.ru.ac.th/ และส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) 
2. กรอกเอกสำรใบค ำร้องให้ถูกต้องครบถ้วน ส่งแบบค ำขอถึง แนบเอกสำรหลักฐำนตำมที่ระบุใน    

ใบค ำร้อง  
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ใบค าร้องมหาวิทยาลยัรามค าแหง (ขอรับเงินคืนกรณีส าเร็จการศึกษา) 
 
1. ติดต่อขอรับใบค ำร้องมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง (ขอรับเงินคืนกรณีส ำเร็จกำรศึกษำ)  ได้ที่ 

http://www.phangnga.ru.ac.th/ และส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) 
2. กรอกเอกสำรใบค ำร้องให้ถูกต้องครบถ้วน ส่งแบบค ำขอถึง แนบเอกสำรหลักฐำนตำมที่ระบุใน    

ใบค ำร้อง  
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ค าร้องแจ้งจบหลักสูตรนักศึกษาส่วนภูมิภาค (คณะรัฐศาสตร์ และคณะสื่อสารมวลชน) 

 ก่อนที่นักศึกษาจะท าการแจ้งจบการศึกษา ให้นักศึกษาเช็ครายวิชาทั้งหมดที่สอบผ่าน ครบถ้วน
ถูกต้องตามโครงสร้างหลักสูตรแล้วหรือไม่ พร้อมทั้งค านวณเกรดเฉลี่ยรวมต้องเกิน 2.00 ขึ้นไป ถึงสามารถท า
เรื่องแจ้งจบการศึกษาได้ (ในกรณีที่เกรดเฉลี่ยมีเครื่องหมาย # ให้นักศึกษารอให้เครื่องหมายดังกล่าวหายไป 
ถึงสามารถ น ามาคิดเกรดเฉลี่ยรวมได้) 

1. ค า ร้ อ ง แ จ้ ง จ บ ห ลั ก สู ต ร นั ก ศึ ก ษ า ส่ ว น ภู มิ ภ า ค  ส า ม า ร ถ ด า ว น์ โ ห ล ด ไ ด้ ที่  
http://www.phangnga.ru.ac.th/ หรือติดต่อขอใบค าร้องได้ที่ สาขาวิทยบริการฯ จังหวัดพังงา 
และส่งใบค าร้องแจ้งจบการศึกษาไปที่คณะที่เรียน 

2. กรอกค าร้องให้ถูกต้องและครบถ้วย พร้อมแนบเอกสารหลักฐานดังนี้ 
2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
2.2 ส าเนาใบเสร็จลงทะเบียนเรียน 3 ภาคสุดท้ายระบุศูนย์สอบ (ภาคที่จบและภาคก่อนที่จะจบ

การศึกษา 
2.3  รูปถ่าย ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป (รูปถ่ายสุภาพ ไม่สวมชุดครุย) 
2.4  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.5  ส าเนาเปลี่ยนชื่อ – สกุล ยศ (ถ้ามี) ต้องด าเนินการเปลี่ยนให้เรียบร้อยก่อนยื่นค าร้องแจ้งจบ

การศึกษา 
2.6  ส าหรับนักศึกษาคณะนิติศาสตร์ ขอให้ส่งซองจดหมายจ่าหน้าซองถึงตนเอง พร้อมติด

แสตมป์เพื่อจะได้แจ้งผลการขอจบหลักสูตรฯ ให้ทราบ 
2.7  ส าเนาข้อมูลภาวการณ์มีงานทร าของบัณฑิตจาก www.ru.ac.th ส่งคณะที่นักศึกษาสังกัด 

หมายเหตุ : การจัดส่งเอกสารหลังจากสภามหาวิทยาลัยอนุมัติรายชื่อแล้ว สามารตรวจสอบรายชื่อได้ ที่นี่ << 
หรือตรวจสอบในระบบ e-service ได้)    

  

ส่งเอกสารทั้งหมดไปที ่

                 คณะ........................... 

                มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

                  หัวหมาก บางกะป ิ

                  กรุงเทพฯ 10240 

 

 

http://www.phangnga.ru.ac.th/%20หรือ
http://www.ru.ac.th/
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ค าร้องแจ้งจบหลักสูตรนักศึกษาส่วนภูมิภาค (คณะนิติศาสตร์) 

 ก่อนที่นักศึกษาจะท าการแจ้งจบการศึกษา ให้นักศึกษาเช็ครายวิชาทั้งหมดที่สอบผ่าน ครบถ้วน
ถูกต้องตามโครงสร้างหลักสูตรแล้วหรือไม่ พร้อมทั้งค านวณเกรดเฉลี่ยรวมต้องเกิน 2.00 ขึ้นไป ถึงสามารถท า
เรื่องแจ้งจบการศึกษาได้ (ในกรณีที่เกรดเฉลี่ยมีเครื่องหมาย # ให้นักศึกษารอให้เครื่องหมายดังกล่าวหายไป 
ถึงสามารถ น ามาคิดเกรดเฉลี่ยรวมได้) 

1. ค าร้องแจ้งจบหลักสูตรนักศึกษาส่วนภูมิภาค(ของคณะนิติศาสตร์เท่านั้น) สามารถดาวน์โหลดได้ที่ 
http://www.phangnga.ru.ac.th/ หรือติดต่อขอใบค าร้องได้ที่ สาขาวิทยบริการฯ จังหวัดพังงา 

2. กรอกค าร้องให้ถูกต้องและครบถ้วย พร้อมแนบเอกสารหลักฐานดังนี้ 
2.1  ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
2.2 ส าเนาใบเสร็จลงทะเบียนเรียน 3 ภาคสุดท้ายระบุศูนย์สอบ (ภาคที่จบและภาคก่อนที่จะจบ

การศึกษา 
2.3  รูปถ่าย ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป (รูปถ่ายสุภาพ ไม่สวมชุดครุย) เขียนชื่อ-นามสกุล และ

รหัสประจ าตัว ด้านหลังรูป 
2.4  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.5  ส าเนาเปลี่ยนชื่อ – สกุล ยศ (ถ้ามี) ต้องด าเนินการเปลี่ยนให้เรียบร้อยก่อนยื่นค าร้องแจ้งจบ

การศึกษา 
2.6  ส าหรับนักศึกษาคณะนิติศาสตร์ ขอให้ส่งซองจดหมายจ่าหน้าซองถึงตนเอง พร้อมติด

แสตมป์เพื่อจะได้แจ้งผลการขอจบหลักสูตรฯ ให้ทราบ 
2.7  ส าเนาข้อมูลภาวการณ์มีงานทร าของบัณฑิตจาก www.ru.ac.th ส่งคณะที่นักศึกษาสังกัด 
(*รับรอง “ส าเนาถูกต้อง” ชื่อ-นามสกุล ในเอกสารหลักฐานด้วยตัวบรรจงให้ชัดเจน*) 
 

หมายเหตุ : การจัดส่งเอกสารหลังจากสภามหาวิทยาลัยอนุมัติรายชื่อแล้ว สามารตรวจสอบรายชื่อได้ ที่นี่ << 
หรือตรวจสอบในระบบ e-service ได้)    

ส่งเอกสารทั้งหมดไปที ่

                 คณะ........................... 

                มหาวิทยาลัยรามค าแหง 

                  หัวหมาก บางกะป ิ

                  กรุงเทพฯ 10240 

 

 

http://www.phangnga.ru.ac.th/%20หรือ
http://www.ru.ac.th/
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ค าร้องแจ้งจบหลักสูตรนักศึกษาส่วนภูมิภาค (คณะบริหารธุรกิจ) พร้อมแบบตรวจสอบครบหลักสูตร 

 ก่อนที่นักศึกษาจะท าการแจ้งจบการศึกษา ให้นักศึกษาเช็ครายวิชาทั้งหมดที่สอบผ่าน ครบถ้วน
ถูกต้องตามโครงสร้างหลักสูตรแล้วหรือไม่ พร้อมทั้งค านวณเกรดเฉลี่ยรวมต้องเกิน 2.00 ขึ้นไป ถึงสามารถท า
เรื่องแจ้งจบการศึกษาได้ (ในกรณีที่เกรดเฉลี่ยมีเครื่องหมาย # ให้นักศึกษารอให้เครื่องหมายดังกล่าวหายไป 
ถึงสามารถ น ามาคิดเกรดเฉลี่ยรวมได้) 

1. แบบค าร้องแจ้งจบการศึกษา ส่วนภูมิภาค 
2. ใบรายงานตัวบัณฑิต คณะบริหารธุรกิจ ส่วนภูมิภาค 
3. ใบหลักฐานการแจ้งจบการศึกษา ส่วนภูมิภาค 
4. แบบตรวจสอบครบหลักสูตร 
5. กรอกค าร้องให้ถูกต้องและครบถ้วย พร้อมแนบเอกสารหลักฐานดังนี ้

5.1 ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
5.2 ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) กรณี เปลี่ยนชื่อ นามสกุล ค าน าหน้า หรือยศ 

ให้นักศึกษาน าส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนไปด าเนินการแก้ไขที่สาขาวิทยบริการฯ ที่ตนเอง
สังกัดก่อนยื่นเอกสารการแจ้งจบการศึกษา 

5.3 ส าเนาใบเสร็จลงทะเบียนเรียน 2 ภาคเรียนสุดท้าย (ภาคเรียนที่จบและก่อนภาคเรียนที่จบ) 
(รับรองส าเนาถูกต้อง) ส าเนาใบเสร็จลงทะเบียนเรียนนักศึกษาสามารถ Print จากระบบ    
E-Service ของตนเองได้ กรณี วิชาสุดท้ายสอบภาค ภาคซ่อม (ซ่อมภาค 2 และซ่อมภาคฤดู
ร้อน) ต้องใช้ส าเราใบเสร็จลงทะเบียนเรียน 3 ภาคสุดท้ายที่จบ นักศึกษาต้อง กากบาท (X) 
แจ้งจบการศึกษาในใบเสร็จลงทะเบียนเรียนของภาคเรียนที่จบการศึกษา 

5.4 รูปถ่าย สวมชุดครุยคณะบริหารธุรกิจ รูปสี ขนาด 2 นิ้ว 2 รูป 
5.5 นักศึกษาจ าเป็นต้องกรอกข้อมูลภาวการณ์มีงานท าลงใน Google Form (นักศึกษามีงานท า 

หรือยังไม่มีงานท า ต้องด าเนินการทุกคน โดยแสกน QR Code) และกรอกข้อมูลให้เรียบร้อย 
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ข้อปฏิบัตินักศึกษาหลังจากด าเนินการแจ้งจบการศึกษาเรียบร้อยแล้วของนักศึกษาส่วนภูมิภาค 

(คณะบริหารธุรกิจ) 

เมื่อนักศึกษำด ำเนินกำรแจ้งจบกำรศึกษำกับทำงสำขำวิทยบริกำรฯที่ตนเองสังกัด หรือมำด ำเนินกำรที่
คณะบริหำรธุรกิจ มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง (ส่วนกลำง) แล้วให้นักศึกษำปฏิบัติตำมขั้นตอน ดังนี้  

ข้อ 1. ให้นักศึกษำรอตรวจสอบรำยชื่อสภำฯอนุมัติ ประมำณ 2 เดือน (หรือมำกกว่ำแล้วแต่กรณี หำก
ทำงคณะฯ ตรวจสอบว่ำนักศึกษำมีปัญหำเกี่ยวกับกำรแจ้งจบกำรศึกษำ ทำงคณะฯ จะโทรศัพท์แจ้งนักศึกษำ
ตำมเบอร์ที่ให้ไว้ หำกไม่ มีปัญหำให้นักศึกษำรอตรวจสอบรำยชื่อสภำฯอนุมัติ)  

ข้อ 2. กำรตรวจสอบรำยชื่อสภำฯอนุมัติ นักศึกษำสำมำรถตรวจสอบที่เว็ปไซด์คณะบริหำรธุรกิจ 
www.ba.ru.ac.th/ ปริญญำตรี/ตรวจสอบรำยชื่อสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติฯ/ขั้นตอนกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
(ส่วนภูมิภำค) (เมื่อรำยชื่อปรำกฏอยู่ที่ เว็ปไซด์คณะบริหำรธุรกิจแล้วให้ด ำเนินกำรข้อ 3 ต่อ) นักศึกษำต้อง
ตรวจสอบรำยชื่อที่สภำฯอนุมัติว่ำถูกต้องหรือไม่ เช่น ภำค ปีกำรศึกษำ ที่จบกำรศึกษำ ชื่อ นำมสกุล สำขำวิชำ
ที่จบ รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ หำกไม่ถูกต้องสำมำรถติดต่อแก้ไขได้ที่หน่วยทะเบียนและประเมินผลกำรศึกษำ  
คณะบริหำรธุรกิจ ชั้น 1 หรือโทรศัพท์ 02-310-8216 กำรขึ้นทะเบียนบัณฑิตนักศึกษำสำมำรถด ำเนินกำรได้ 2 
ช่องทำง (ตำมที่นักศึกษำสะดวก) คือ ช่องทางที่ 1. ด ำเนินกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต ด้วยตนเองที่มหำวิทยำลัย
รำมค ำแหง (หัวหมำก) หรือให้บุคคลอื่นมำด ำเนินกำรแทน ช่องทางที่ 2. ด ำเนินกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต      
โดยกำรส่งเอกสำรผ่ำนทำงไปรษณีย์ 

        การขึ้นทะเบียนบัณฑิตนักศึกษาสามารถด าเนินการ 

ข้อ 3. กำรขึ้นทะเบียนบัณฑิตนักศึกษำสำมำรถด ำเนินกำร 

ช่องทางที่ 1 นักศึกษำมำด ำเนินกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิตด้วยตนเองที่มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง 
(หัวหมำก) หรือให้บุคคล อื่นมำด ำเนินกำรแทน ให้เตรียมเอกสำรและปฏิบัติ ดังนี้  

1. นักศึกษำไปด ำเนินกำร ช ำระเงินค่ำขึ้นทะเบียนบัณฑิตที่อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี กองคลัง ชั้น 1 
โดยช ำระเงิน ทั้งหมด 1,300 บำท โดยแยกกำรช ำระ ดังนี้  

- ค่ำขึ้นทะเบียนบัณฑิต 1,000 บำท  
- ค่ำหนังสือรับรองสภำฯ 100 บำท  
- ค่ำ Transcript 200 บำท  
นักศึกษำจะได้ใบเสร็จรับเงินจ ำนวน 3 ใบ จำกนั้น  

2. หลังจำกที่นักศึกษำช ำระเงินเรียบร้อยให้น ำใบเสร็จทั้ง 3 ใบค่ำไปด ำเนินกำรต่อที่อำคำรสวป. ชั้น 1 
เพื่อยื่นค ำร้อง ขอหนังสือส ำคัญและข้ึนทะเบียนบัณฑิต  

3. นักศึกษำต้องเตรียมรูปถ่ำยสี สวมครุยคณะบริหำรธุรกิจ ถูกต้องตำมระเบียบของมหำวิทยำลัย 
ขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน ห้ำมใช้รูปถ่ำยโพลำรอยด์ หรือรูปที่ SCAN ด้วยเครื่อง
คอมพิวเตอร์ หรือรูปตัดต่อ)  
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4. ใช้ส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 1 ฉบับ (ถ่ำยเอกสำร หน้ำ-หลัง บัตรประจ ำตัวนักศึกษำ พร้อม
รับรองส ำเนำถูกต้อง)  

5. น ำเอกสำรทั้งหมดไปกรอกค ำร้องขึ้นทะเบียนบัณฑิตได้ที่ อำคำรส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและ
ทดสอบประเมินผล (สวป.) ชั้น 1 

ช่องทางที่ 2 นักศึกษำด ำเนินกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต โดยกำรส่งเอกสำรผ่ำนทำงไปรษณีย์ ให้เตรียม
เอกสำรและปฏิบัติ ดังนี้  

1. ให้นักศึกษำซื้อธนำณัติ จ ำนวน 1,350 บำท (ซื้อธนำณัติได้ที่ ที่ท ำกำรไปรษณีย์ทุกแห่ง) สั่งจ่ำย 
หัวหน้ำฝ่ำย ประมวลผลกำรศึกษำและหนังสือส ำคัญ ปณ.รำมค ำแหง 10240  

2. นักศึกษำต้องเตรียมรูปถ่ำยสี สวมครุยคณะบริหำรธุรกิจ ถูกต้องตำมระเบียบของมหำวิทยำลัย 
ขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป (ถ่ำยไม่เกิน 6 เดือน ห้ำมใช้รูปถ่ำยโพลำรอยด์ หรือรูปที่  SCAN ด้วยเครื่อง
คอมพิวเตอร์ หรือรูปตัดต่อ)  

3. นักศึกษำต้องเตรียมส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 1 ฉบับ (ถ่ำยเอกสำร หน้ำ-หลัง บัตรประจ ำตัว
นักศึกษำ พร้อมรับรอง ส ำเนำถูกต้อง)  

4. เมื่อนักศึกษำเตรียมธนำณัติ รูปถ่ำยสวมครุยคณะบริหำรธุรกิจ และส ำเนำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ
เรียบร้อยแล้ว จำกนั้นให้นักศึกษำดำวน์โหลดค ำร้อง 2 ใบค ำร้อง คือ ค ำร้องขอหนังสือส ำคัญและขึ้นทะเบียน
ปริญญำและค ำร้องขอใบรับรองผลกำรศึกษำของบัณฑิต ดำวน์โหลดค ำร้องได้ที่เว็ปไซด์คณะบริหำรธุรกิจ 
www.ba.ru.ac.th/ปริญญำตรี/ ตรวจสอบรำยชื่อสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติฯ/ขั้นตอนกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
(ส่วนภูมิภำค) โดยนักศึกษำกรอกค ำร้องทั้ง 2 ใบค ำร้องให้เรียบร้อย (กรอกค ำร้องด้วยตัวบรรจง อ่ำนง่ำย)  

5. จำกนั้นให้นักศึกษำน ำธนำณัติ รูปถ่ำยสวมครุยคณะบริหำรธุรกิจ และส ำเนำบัตรประจ ำตัว
นักศึกษำ พร้อมกับค ำร้อง 2 ใบค ำร้องที่กรอกเรียบร้อยแล้ว คือ ค ำร้องขอหนังสือส ำคัญและขึ้นทะเบียน
ปริญญำและค ำร้องขอใบรับรองผล กำรศึกษำของบัณฑิต น ำทั้งหมดใส่ซองเอกสำรจัดส่งมำยังที่อยู่ ดังนี้
หัวหน้าฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ มหาวิทยาลัยรามค าแหง อาคาร สวป. ชั้น 1 แขวง
หัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ 10240 

เมื่อนักศึกษำด ำเนินกำรทุกขั้นตอนแล้ว ให้รอมหำวิทยำลัยประกำศก ำหนดกำรพระรำชทำน             
ปริญญำบัตร  รำยชื่ อ  แถว ล ำดับที่  วันฝึกซ้อมและวันรับจริ ง  โดยติดตำม ได้ที่  Facebook : PR 
Ramkhamhaeng University หรือเว็ป ไซด์ของมหำวิทยำลัยฯ www.ru.ac.th หรือเว็ปไซด์คณะบริหำรธุรกจิ 
www.ba.ru.ac.th หรือ Facebook : คณะบริหำรธุรกิจ มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง – ทำงกำร 

หมายเหตุ กรณีนักศึกษำมำด ำเนินกำรขึ้นทะเบียนบัณฑิตด้วยตนเองที่มหำวิทยำลัยฯ หรือให้บุคคล
อื่นมำด ำเนินกำรแทนหรือขึ้นทะเบียนบัณฑิตโดยกำรส่งเอกสำรผ่ำนทำงไปรษณีย์ เมื่อด ำเนินกำรเสร็จ ขั้นตอน
ข้ำงต้นแล้ว เป็นอันเสร็จเรียบร้อยไม่ต้องด ำเนินกำรใดๆ อีก  
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ขอหนังสือส าคัญและขึ้นทะเบียนปริญญา 

เมื่อนักศึกษำทรำบผลจำกสภำมหำวิทยำลัยอนุมัติรำยชื่อแล้ว จึงด ำเนินกำรยื่นค ำขอขอ หนังสือ
ส ำคัญและขึ้นทะเบียนปริญญำ , ค ำร้องขอใบรับรองผลกำรศึกษำ  หรือถ่ำยเอกสำรได้หลังคู่มือสมัครเข้ำเป็น
นักศึกษำใหม่ส่วนภูมิภำค) ถ้ำไม่มีติดต่อขอรับใบค ำขอได้ที่สำขำวิทยบริกำรที่นักศึกษำสังกัดอยู่ส่งแบบ ยื่นค ำ
ขอ พร้อมหลักฐำน ดังนี้ 

1. ธนำณัติรำคำ 1,250.- บำท (ค่ำขึ้นทะเบียนบัณฑิต 1,000 บำท, ค่ำธรรมเนียมออกหนังสือส ำคัญ 
100 บำท ค่ำใบรับรองผลกำรศึกษำ 100 บำท  ค่ำจัดส่ง 50 บำท )   สั่งจ่ำย "หัวหน้าฝ่ายประมวลผล
การศึกษาและหนังสือส าคัญ" 

2. รูปถ่ำยหน้ำตรงสวมครุยปริญญำ มร.แถบสีตำมคณะ ขนำด 2 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 

3. บัตรประจ ำตัวนักศึกษำ 
    - กรณีบัตรนักศึกษำหำยให้แนบใบแจ้งควำมพร้อมส ำเนำบัตรประชำชน 
    - กรณีบัตรนักศึกษำแบบวีซ่ำอิเล็คตรอน ถ่ำยส ำเนำหน้ำ – หลัง เซ็นรับรองส ำเนำด้วย 1 ใบ 

4. กรอกข้อมูลภำวะกำรมีงำนท ำของบัณฑิต<< คลิก (ตัดส่วนของเจ้ำหน้ำที่ออกเพื่อส่งมหำวิทยำลัย  
เก็บส่วนของนักศึกษำไว้ที่ตนเอง) 

5. จัดส่งเอกสำรไปที่   

          หัวหน้าฝ่ายประมวลผลการศึกษาและหนังสือส าคัญ 
          ส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล 
          มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง หัวหมำก บำงกะปิ 
          กรุงเทพฯ 10240 
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ใบปริญญาบัตร (กรณีไม่เข้ารับในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร) 

1. ตดิต่อยื่นหลักฐานการขอรับใบปริญญาบัตร ดงันี ้
1.1 บัตรประจ าตวัประชาชนตัวจริง 
1.2 ใบเสร็จค่ าธรรมเนียมข้ึนทะเบียนปริญญาฉบับจริง (ได้ด าเนินกาช าระก่อนมีพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร) หรือส าเนาใบรับรองผลการศึกษา (TRANSCRIPT) หรือส าเนาใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 
2. การตดิต่อขอรับเอกสาร 

2.1 กรณีรับแทน ต้องมหีนังสือมอบอ านาจ และเอกสารตามข้อ 1.1 และ 1.2 
2.2 กรณีจัดส่งทางไปรษณีย์ ให้ใช้ซองกันกระแทกซองใหญ่ มีจ าหน่ายทีไ่ปรษณีย์ ติดแสตมป์ 42 

บาท พร้อมจ่าหน้าซองถึงตนเอง และเอกสารตามข้อ 1.1 และ 1.2 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

บัณฑิตตั้งแต่รุ่นที่ 1 ถึงรุ่นปัจจุบันที่ไม่เข้ารับในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร หากประสงค์จะขอรับใบ
ปริญญาบัตรด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นมารับแทน ดูรายละเอียดได้จากเว็บไซต์ของ สวป. 
(www.regis.ru.ac.th) ทั้งนี้ สามารถมารับได้หลังพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 10 วันท าการ โดยเตรียม
เอกสารประกอบการรับใบปริญญาบัตรมาให้ถูกต้อง ครบถ้วน และด าเนินการขอรับได้ที่ ฝ่ายประมวลผล
การศึกษาและหนังสือส าคัญ อาคาร สวป. ชั้น 1 ช่อง 6 

หมายเหตุ  
     หลักฐำนในกำรขอรบัปริญญำบัตร กรณีรับดว้ยตนเอง 
          1. บัตรประชำชน 
          2. ใบเสร็จขึ้นทะเบียนบัณฑิต หรือส ำเนำใบรับรองสภำ หรือส ำเนำทรำนสคริปต์ 
          3. หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ – สกุล (กรณชีื่อ - สกุลไม่ตรงกับปริญญำบัตร) 
    หลักฐำนในกำรขอรับปริญญำบัตร กรณีให้บุคคลอื่นท ำกำรแทน 
          1. หนังสือมอบอ ำนำจ   
          2. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ อย่ำงละ 1 ฉบับ 
          3. ใบเสร็จขึ้นทะเบียนบัณฑิต หรือส ำเนำใบรับรองสภำฯ หรือทรำนสคริปต์ (Transcript) 
          4. หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ – สกุล (กรณชีื่อ - สกุลไม่ตรงกับปริญญำบัตร)  
    หลักฐำนในกรณีปริญญำบัตรสูญหำย (มีควำมประสงค์ขอใบแทนปริญญำบัตร) 
          1. แบบฟอร์มใบค ำร้องทัว่ไป ขอใบแทนปริญญำบัตร   
          2. ใบแจ้งควำม 
          3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
          4. ส ำเนำวุฒิกำรศึกษำ 1 ฉบับ เช่น ส ำเนำใบรับรองสภำฯ ส ำเนำทรำนสคริปต์ หรือส ำเนำปริญญำ
บัตร 
          5. ใบเสร็จค่ำธรรมเนียม (1,000.-บำท) ช ำระทีต่ึกอธกิำรบดีชั้น 1 
          6. หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลง) 
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ใบแทนปริญญาบัตร 
 

1. ผู้มำติดต่อยื่นค ำร้องขอใบแทนปริญญำบัตร พร้อมเอกสำรประกอบค ำร้องที่ อำคำร สวป. ชั้น 1 
ช่อง 6 ดังนี้ 

1.1 ใบค ำร้องขอใบแทนปริญญำบัตร 
1.2 ใบแจ้งควำม กรณีสูญหำย 
1.3 ใบเสร็จค่ ำธรรมเนียม 1,000 บำท (ช ำระค่ ำธรรมเนียม ที่ กองคลัง ตึกอธิก ำรบดี ชั้น 1) 
1.4 ส ำเนำใบรับรองผลกำรศึกษำ (TRANSCRIPT) หรือส ำเนำใบรับรองสภำมหำวิทยำลัย 

หรือส ำเนำใบปริญญำบัตร จ ำนวน 1 ฉบับ 
1.5 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 1 ฉบับ 
1.6 ส ำเนำใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ำมี) จ ำนวน 1 ฉบับ 

2. รับใบนัดรับใบแทนปริญญำบัตร 
3. กำรติดต่อขอรับเอกสำร 

3.1 กรณีติดต่อขอรับด้วยตนเอง ยื่นใบนัดรับใบแทนปริญญำบัตร พร้อมบัตรประจ ำตัว
ประชำชน (ตัวจริง) 

3.2 กรณีจัดส่งทำงไปรษณีย์ ให้ใช้ซองกันกระแทกซองใหญ่ มีจ ำหน่ำยที่ไปรษณีย์ ติดแสตมป์ 
42 บำท พร้อมจ่ำหน้ำซองถึงตนเอง และเอกสำรตำมข้อ 1.1 - 1.6 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  

กำรขอใบแทนปริญญำบัตรให้แก่บัณฑิตที่ส ำเร็จกำรศึกษำจำกมหำวิทยำลัยรำมค ำแหงนั้น ด ำเนินกำร
ให้ 2 กรณี คือ ปริญญำบัตรสูญหำย หรือปริญญำบัตรช ำรุด  

กรณีมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรแทนต้องมีใบมอบอ ำนำจ พร้อมแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  
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การท าบัตรประจ าตัวนักศึกษาทางไปรษณีย์ (ส าหรับนักศึกษาส่วนภูมภิาค) 
 
นักศึกษำมหำวิทยำลัยรำมค ำแหงที่สมัครเรียนที่ส่วนภูมิภำค ขอท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำในกรณี

ต่อไปนี้ 
1. บัตรประจ ำตัวนักศึกษำช ำรุด หรือ สูญหำย 
2. ขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค ำน ำหน้ำนำม ยศ (ให้ดูกรณีกำรเปลี่ยนชื่อ ฯลฯ) 
3. ขอแก้ไขกรณีบัตรประจ ำตัวนักศึกษำผิด 
วิธีกำรขอท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ (ส ำหรับผู้ที่มีสถำนภำพเป็นนักศึกษำแล้ว) 
1. ขอรับแบบพิมพ์กำรท ำบัตรฯ ที่ศูนย์สอบส่วนภูมิภำค 
2. จัดส่งแบบท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำที่กรอกข้อควำมควบถ้วน ชัดเจน พร้อมแนบเอกสำร ดังนี้ 
2.1 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ 
2.2 เอกสำรแนบแล้วแต่กรณี ดังนี้ 
- บัตรเดิมช ำรุด แนบบัตรเดิมที่ช ำรุด 
- บัตรสูญหำย แนบใบแจ้งควำม 
- เปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค ำน ำหนำ้นำม ยศ แนบส ำเนำหลักฐำน 
- ข้อมูลในบัตรผิด แนบบัตรฯ ที่ผิด (ไม่ต้องช ำระค่ำธรรมเนียมตำม 2.3) 
2.3 ค่ำธรรมเนียม จ ำนวนเงิน 100 บำท ซื้อเป็นธนำณัติส่งจ่ำยมหำวิทยำลัยรำมค ำแหง                 

ปณ.รำมค ำแหง  
2.4 ซองจดหมำยติดแสตมป์ จ่ำหน้ำชื่อ ที่อยู่ของตนเองให้ชัดเจนถูกต้อง 
ส่งเอกสำรตำมข้อ 1 – 2 ถึงหัวหน้ำฝ่ำยทะเบียนประวัตินักศึกษำ อำคำร สวป. ชั้น 2 มหำวิทยำลัย

รำมค ำแหง แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ กรุงเทพฯ 10240 โทร. 0-2310-8605 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 
ตำมบันทึกข้อตกลงกำรใช้บริกำรจัดท ำบัตรเงินสดระหว่ำงมหำวิทยำลัยรำมค ำแหงกับธนำคำรไทย

พำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) เมื่อวันที่ 24 ธ.ค. 2563 กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำจะเป็นบัตรใช้ร่วมกับบัตร
เงินสดของธนำคำรไทยพำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) กำรจ่ำยบัตรประจ ำตัวนักศึกษำ เป็นหน้ำที่ของธนำคำรไทย
พำณิชย์ จ ำกัด (มหำชน) เป็นเวลำ 180 วัน นับจำกวันที่น ำบัตรเข้ำสู่ระบบกำรท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำของ
ธนำคำรฯ เมื่อครบ 180 วัน ทำงธนำคำรจะด ำเนินกำรท ำลำยชุดเอกสำรเปิดบัญชี ดังนั้นกำรรับบัตรประจ ำตัว
นักศึกษำของนักศึกษำควรติดต่อขอรับบัตรประจ ำตัวนักศึกษำไม่เกิน 6 เดือนนับแต่วันยื่นเรื่องขอท ำบัตร
ประจ ำตัวนักศึกษำ  

กำรท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำตำมคู่มือนี้ เป็นกำรท ำบัตรประจ ำตัวนักศึกษำกรณีช ำรุด สูญหำย 
เปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล ค ำน ำหน้ำนำม ยศ แก้ไขข้อมูลในบัตรผิด 
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ค าร้องแจ้งจบอนุปริญญา 
 

1. ติดต่อขอรับใบค ำร้องแจ้งจบอนุปริญญำ ได้ที่  http://www.phangnga.ru.ac.th/ และส ำนัก
บริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) 

2. กำรยื่นเรื่องขอวุฒิอนุปริญญำ ก่อนอื่นต้องน ำใบเช็คเกรดไปให้ทำงคณะตรวจวิชำ ว่ำเข้ำหลักเกณฑ์
หรือไม่ (เรียนสะสมหน่วยกิตไปแล้วไม่ต่ ำกว่ำ 100 หน่วยกิต และสอบผ่ำนในวิชำที่ขึ้นต้นด้วย 3XXX ทั้ง
หมดแล้ว) 

3.  หลังจำกยื่นเรื่องที่คณะแล้ว สภำอนุมัติแล้ว  จะเป็นกำรช ำระเงินและยื่นขอเอกสำรจำกทำง สวป. 
ซึ่งสำมำรถย่ืนขอทำงไปรษณีย์ได้  

     3.1  ตรวจสอบรำยชื่อสภำอนุมัติ  http://approve.ru.ac.th 
     3.2  กรอกใบค ำร้อง 
     3.3  ช ำระค่ำธรรมเนียม 
           3.3.1 ค่ำใบรับรองอนุปริญญำ 100 บำท 
           3.3.2  ค่ำจัดส่ง  50 บำท  สั่งซื้อธนำณัติรวมกัน สั่งจ่ำยในนำม หัวหน้ำฝ่ำยประมวลผล

กำรศึกษำและหนังสือส ำคัญ ปณ.รำมค ำแหง 10241 
 
จัดส่งค าร้องพร้อมหลักฐานมาที่  
    ฝ่ำยประมวลผลกำรศึกษำและหนังสือส ำคัญ อำคำร สวป. ชั้น 1 
    มหำวิทยำลัยรำมค ำแหง แขวงหัวหมำก เขตบำงกะปิ  
    กรุงเทพ  10240 
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ใบค าร้องขอยกเว้นการทดสอบภาษาไทย 
 
1. ติดต่อขอรับใบค ำรอ้งขอยกเว้นกำรทดสอบภำษำไทย ได้ที ่http://www.phangnga.ru.ac.th/ 

และส ำนักบริกำรทำงวิชำกำรและทดสอบประเมินผล (สวป.) 
2. กรอกเอกสำรใบค ำร้องให้ถูกต้องครบถ้วน ส่งแบบค ำขอถึง แนบเอกสำรหลักฐำนตำมที่ระบุใน    

ใบค ำร้อง  
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แบบค าร้องขอค าปรึกษาเก่ียวกับผลการสอบ (คณะนิติศาสตร์) 
 

1. สามารถย่ืนแบบค าร้องภายใน 15 วัน หลังจากทีท่ราบผลสอบ 
2. การกรอบแบบค าร้องขอค าปรึกษา ให้กรอกข้อมูลให้ได้มากที่สดุ และครบถ้วนถูกต้อง 
3. แนบเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

3.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวนักศึกษา 
3.2 ใบเช็คเกรด/ส าเนาใบเช็คเกรด 
3.3 ส าเนาใบเสร็จลงทะเบียนวิชาที่ยื่นค าร้อง 
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